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Kornik, dnia 21 maja 2015r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Sater Kérnik Sp. z 0.0., Czmon 73, 62-035 Kérnik

ZAPRASZA
do zlozenia oferty na swiadczenie ustugi Specjalisty ds. ksiggowo - kadrowych
w Jednostee Realizujacej Projekt pn. ,,Zamknigcie i rekultywacja skfadowiska odpadéw
innych niz niebezpieczne i obojgtne w miejscowosci Czmon, gmina Kérnik”,

1. Zamawiajagcy: Sater Kornik Sp. z 0.0, Czmon 73, 62-035 Kérnik, adres
korespondencyjny: Urzad Miejski w Korniku, Sekretariat Burmistrza 1 pigtro, Pl
Niepodlegtosei 1, 62-035 Kémik, tel. 664-484-276, e-mail: m.sulkowski@saterkornik.pl

2. Przedmiot zaméwienia: §wiadczenie ushugi Specjalisty ds. ksiggowo-kadrowych
Przedmiotem zamdwienia jest S$wiadczenie uslug ksiegowo-kadrowych w Jednostce
Realizujace] Projekt pn. ,,Zamkniecie i rekuItywacja sktadowiska odpadéw innych niz
nicbezpieczne i obojgtne w mlﬂjSCOWOSCi Czmon, gmina Kornik”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013, O$ priorytetowa I
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych, zwanego dalej ,,Projektem”.

Zakres obowigzkéw w ramach zaméwienia:

e prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektu, zgodnie =z
obowigzujgcymi wytycznymi dla projektu finansowanego z $rodkéw unijnych w
ramach POIiS,
monitorowanie finansowe projektu w tym analizy w zakresie ptynnosci projekiu,
rejestracj¢ oraz sprawdzanie faktur i rachunkéw pod wzgledem formalnym i
rachunkowym,

» opisywanie faktur zgodnie z wytycznymi POIiS
prowadzenie zestawien ksiggowych, ewidencjonowanie srodkéw trwatych,
podpisywanie polecenia przelewu platnosei na konta bankowe poszezegSlnych
wykonawcow,

e opracowywanie i podpisywanie przekazywanych do IW/IP II stopnia informacji o
postgpach finansowych projektu, wymaganych i bgdgcych podstawa do wyplacenia
poszczegdinych platnodei,

= kontrasygnata umow i dokumentéw finansowych,

e przygotowanie dokumentéw finansowych na potrzeby kontroli przeprowadzanych
przez instytucje zewnetrzne w zakresie wykonywanych zadan,

. przechowywame dokumentacji w zakresie powierzonych obowigzkéw przez okres co
najmniej 3 lat od daty zakofczenia projektu w ramach POIIS,
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® opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika
Jjednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegblnosci zakladowego
planu kont, obiegn dokumentéw (dowodéw ksiggowych), zasad przeprowadzania i
rozliczania inwestycj,

* stosowanie  procedur  opracowanych  dla potrzeb  realizacji  Projekty;
zapobieganie nieprawidlowosciom w trakcie realizacji Projektu,

® opracowywanie sprawozdan finansowych i ich analiz zgodnie z wymaganiami
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

° prowadzenie wszelkich spraw kadrowych dotyczacych projektu i oséb zatrudnionych
w ramach projektu,

o udzial w pracach JRP w siedzibie Zamawiajgcego lub w Biurze Projektu co najmniej
2 dni w tygodniu, w wymiarze sumarycznym minimum 16 godz. tygodniowo.

3. Zaméwienie bedzie udzielone zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

4. Informacje i osoba upowazniona do kontaktéw: Karolina Nowicka, tel. kom. 881-062-
647, e-mail: pytania@saterkornik.pl

5. Termin  wykonania zamoéwienia: od  01.06.2015r. do 31.12.2015r, forma
zatrudnienia: umowa cywilnoprawna

6. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie¢_Wykonawey, kiérzy spelnia nastepuiace

warunki:

6.1, Wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomicznym Iub finansowym.

6.2. Posiadajg co najmniej 8-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci, w tym
przynajmniej 5 lat na stanowisku gléwnego ksiggowego.

6.3. Posiadaja znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismic w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw ksiggowego.

6.4. Posiadajg umiejetnosé bieglej obstugi komputera i pakietu MS Office,

6.5. Majg pelng zdolnosé do czynno$ci prawnych oraz korzystajg z pelni praw
publicznych.

6.6. Nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo écigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6.7. Posiada znajomo$é przepiséw prawa, w szczegdlnosei:
® ustawy o rachunkowosci,
¢ ustawy o finansach publicznych,
® prawa zamOwien publicznych,
° podatkdw oraz ubezpieczeft spolecznych oraz przepiséw prawa niezbednych do

prawidiowego wykonywania przedmiotu zaméwienia,

® prawa pracy

6.8. Posiada  znajomosé wytycznych  szczegélowych  Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, przede wszystkim dotyczgce kwalifikowania wydatkéw
oraz prowadzenia ksiegowosci inwestycji wspodtfinansowanych w ramach POIS.

7. Wymagane dokumenty od Wykonawcy:
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7.1. Kopia dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztakcenie.
7.2. Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 6.2.
7.3. Os$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2014 r. doz. 1182).

7.4. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu
w pelni z praw publicznych, o ktérym mowa w ust. 6 pkt. 6.5.

7.5. Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania, o ktorym mowa w ust. 6 pkt. 6.6.
Zamawiajgcy dokona oceny spehnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawic
ztozonych dokumentéw na zasadzie spetnia/nie spelnia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zadania dokumentow na potwierdzenie posiadanego dogwiadczenia, o ktérym mowa w ust.
6 pkt. 6.2.

8. Sposob przygotowania i zlozenia oferty:

8.1. w formie pisemnej skierowanej na adres korespondencyjny Sater K6rnik Sp. z 0.0.:
Urzad Miejski w Korniku, Sekretariat Burmistrza 1 pigtro, Pl. Niepodleglosci 1,
62-035 Kornik, lub

8.2, w formie elektronicznej na adres: pytania@saterkornik.pl

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z wykorzystaniem zalacznika nr 1 - formularz
ofertowy.

Ofertg skiadang w wersji papierowej nalezy umieéci¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz nazwe i adres Zamawiajacego z adnotacja
~Zapytanie ofertowe do postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego na swiadczenie
ustugi Specjalisty ds. ksiggowo - kadrowych w Jednosice Realizujgcej Projeks pn.
. Zamknigcie i rekultywacja skladowiska odpadéw inmych niz niebezpieczne i obojetne w
miejscowosci Czmon, gmina Kornik”.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert wraz z niezbgdnymi zalacznikami: do dnia 27 maja
2015 r., do godziny 15.00 w Sekretariacie Burmistrza I pietro, Urzad Miejski w Korniku,
Pl Niepodiegtosci 1, 62-035 Kornik 1lub przestanie na adres e-mail

pytaniai@saterkornik.pl.

10. Opis sposobu obliczenia ceny ofert:

10.1. Wykonawca okredli wynagrodzenie jako ryczaltows cene brutto za 1 miesiac
wykonania ushigi.

10.2. Wartos¢ cenowy nalezy wpisa¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, w
PLN.

10.3. Cene fgczng oferty brutto nalezy skalkulowaé przy zatozeniu, ze ustuga w ramach
Projektu bedzie realizowana przez 7 miesiecy, ti. od 01.06.2015r. do dnia
31.12.2015r.

11. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny.
11.1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty Wykonawcow, ktdrzy spelniaja
wymagania okreslone w ust. 6.
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11.2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie
wylgeznie kryterium ceny o wadze 100%.

Wykonawea podaje: ceng za realizacje ustugi w przeliczeniu za 1 miesige kalendarzowy

oraz cene taczng oferty brutto za okres 7 miesigcy wykonywania ustugi,

Zamawiajacy poréwna oferty na podstawie ceny lgcznej oferty brutto tj. cena brutto

za 1 miesigc x 7 miesigcy = cena laczna oferty brutto.

11.3. Dla oceny punktowej ztozonych ofert zastosowany zostanie wzor;

Wg kryterium ceny:

najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych

wo = x 100 pkt

cena oferty badanej

WO - wartos¢ punktowa oferty (liczba uzyskanych punktow)

2.

3.

11.4. Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miegjsca po przecinku.

11.5. O wyborze oferty decyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktow.

11.6. W przypadku, gdy w trakcie oceny ofert okaze sig, ze dwie lub wigcej ofert zawiera
identyczng ceng Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgeego ofert dodatkowych.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

udzielenia zamowienia.

12.1. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawcow
drogg elektroniczng.

12.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcee telefonicznie lub e-mailem o terminie
podpisaniu umowy.,

12.3. W przypadkn gdy Wykonaweca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza  sposrod
pozostalych ofert.

12.4. Wykonawca, ktory zlozyt ofert¢ w formie elektronicznej - e-mail, a ktérego
oferta zostal wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do ztozenia oferty w wersji papierowej - oryginahu oferty.

Pozostate informacje

13.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu
skladania ofert, zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe
Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim potencjalnym Wykonawcom,
ktdrym przekazat zapytanie ofertowe.

13.2, Jezeli w wyniku zmiany tresci zapylania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przediuzyé termin
skladania ofert,

13.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od potencjalnych
Wykonawcedw wyjasnien dotyczacych tredcei ztozonych ofert oraz tredei zlozonych
dokumentéw.

13.4. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy jezeli:
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13.4.1. nie zostala zlozona zadna oferta.

13.42.zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajacego.

13.4.3.cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, kiérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13.4.4, stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powoduja, ze zawarcie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego.

13.4.5. nie doszlo do zawarcia umowy o dofinansowanie Projektu lub umowa zostata
roZwiazana.

13.4.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian zawartej umowy
pod warunkiem zawarcia przez obie jej strony pisemnego aneksu.

14. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zatgezniki do zapytania:
e formularz ofertowy - zat, 1

LR IERENY

Prezes Za%du Sater Kornik Sp. z o.0.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ

PONIZEJ 30 000 EURO
Dane dotyczace Wykonawcey
Nazwa............ svrreeeenann S h et at st b ns e tere e esenaens rrreeesnnans vorrenees rrereeraees rrteraean
Adres ... reeerernan vrerenvares crrtenrarnans crerrireennes e ererrrr e a s brereraas .
Nr telefonu/faks......cocoeervvenn, rrrerniens ebreererans beenresinans v R ertrene—
adres e-mail: ........... e . e e s -

Dane dotyczace Zamawiajacego

Sater Kérnik Sp. z 0.0., Czmon 73, 62-035 Kornik,
adres korespondencyjny: Urzad Miejski w Korniku, Sekretariat Burmistrza [ pietro, PL
Niepodleglosei 1, 62-035 Komik, tel. 664-484-276, e-mail: m.sulkowski@saterkornik.pl

Zobowiazanie Wykonawcy:

Oferuje¢ $wiadczenie uslugi Specjalisty ds. ksiegowo - kadrowych w Jednostce
Realizujgcej Projekt pn. »Zamknigcie i rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz
niebezpieczne i obojetne w miejscowosci Czmori, gmina Kormik”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013, O¢ priorytetowa I1
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dzialanie 2.1 Kompleksowe
przedsigwzigeia z  zakresu  gospodarki odpadami  komunalnymi ze szczegdinym
uwzglednieniem odpadow niebezpiecznych za wynagrodzeniem ryczaltowym:

l. cena za 1 miesiac wykonywania ustugi ....... e ORI PLN brutto, stownie:
2. cena oferty Igczna brutto tj. 7 MIESIECY X .evvnnrrvnrnrnnrneere. PLN (stawka wskazana
w pkt. 1) = PLN brutto, stownie:

za wykonanie ustugi w okresie realizacji projektu tj. od dnia 01.06.2015r. do dnia
31.12.2015 r.
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3. Oswiadczam, iz posiadam/nie posiadam* niezbgdng wiedz¢ do s$wiadczenia ushugi
Specjalisty ds. ksiggowo — kadrowych w Jednostce Realizujacej Projekt pn. ,,Zamkniecie i
rekultywacja sktadowiska odpad6éw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci
Czmon, gmina Komik”.

R

Oswiadczam, iz posiadam/nie posiadam* wymagane 8-letnie do$wiadczenie zawodowe w
ksiggowosci, w tym przynajmniej 5 lat na stanowisku giownego ksiggowego, zgodnie z
ust. 6 pkt 6.2.

5. O$wiadczam, iz wyrazam/nie wyrazam* zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz . U.z 2014 r, poz. 1182).

6. Oswiadczam, iz posiadam/nie posiadam*® pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu w pelni z praw publicznych, zgodnie z ust. 6 pkt. 6.5.

7. Oswiadczam, iz zostalem/nie zostalem* prawomocnie skazany wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe.

8. Zobowigzuje sie wykonywaé zaméwienie w terminie; od dnia 01.06.2015r. do dnia
31.12.2015r.

Do oferty zalaczam:
1. Kopig dokumentdéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie
2 e A

(* niewlasciwe skreslic)

migjscowosé i data

imie¢ 1 nazwisko Wykonawcy




